PREFETE Direction départementale de I'emploi, du
85_::? D'OR travail et des solidarités de Céte-d’Or
Liberté

Egalité

FEraternité

Acheteur public : Préfecture du département de Cote-d’Or

Direction service : Direction départementale de I'emploi, du travail et des solidarités
de Céte-d'Or

Reglement de la consultation

Numéro de la consultation : 2026_DDETS21_NUITEES_HOTELIERES

Objet de la consultation: Achat de nuitées hotelieres de mise a |'abri des publics
précaires et vulnérables dans le départemental de Céte-d’Or.

Procédure : Procédure adaptée — Marché de services sociaux et services spécifiques en
application de I'article R.2123-1 du CCP.

Date et heure limite de remise des plis : 3 décembre 2026 a 12H00



Table des matieres

1
2
3

5

6

7

8

9

10

1

[AENTITICATION ettt ettt b e s be s e e e e besreenis 4
Objet de I'aCCOrd-Cadre ... iiiiiiiirieieienenteiesienestetesresseetessessesssessessassasssessessessssssessessasssessessesses 4
Traitement des données a caractere PEersONNEl........ouieeereriienierenenieenieneneereesseseseessessesseses 4
Déroulement de 12 CONSUITATION ...couieceveirirceecteieeeectetecencteeetenesscseeneesessessesnesessessesneseenessessens 4
4. AllOTISSEMENT ..ttt sttt s b e st sa e s b s b s e e sbesbesseebesnesrene 4
4.2 NOMENCIATUIE CPV ..ttt s s s sresnees 5
4.3 ProCedUre de PasSatioN ... eiieririrnienenenieniesestestessesessessessessessessessessasssessessasssessessesses 5
4.4 FOrme du MarChé.......o ettt tecescaeee e sesneee et sesaeseeseesesseseeseeneenennens 5
4.5 DUFEE dU MArChé ...ttt ettt scaeee st se e et seae e sas s sesaesasseenesnens 5
4.6 Délai de validité des Offres .o 5
4.7 RV =T (PP P URORPOOON 5
4.8 LANEUE ettt ettt sttt s sat e et s st s st st et e s st s s et st s ba e e e sat e s saa e s sa e s sateesates 5
4.9 LICUX A @XECULION. cutiieeiecteteiececeetetcenceentestescneeeteseeseaesessesseseseenesstsseseneeneenessensensentenessens 5
Modalités de |2 CONSUITATION ..ccucuiiriecicietectctetecencteteee e eeeeteseeseeeseesesseneseesessesnesaenseneesessens 6
5.1 Documents de 1a CONSUILATION ..cciviiiieeiieeee e 6
5.2 Modification des documents de la coNSUILAtION......ccocirireeiininee e 6
5.3 Renseignements COMPIEMENTAINES ....ccvevererriirierertirenienenressessessasssessessessessessessasssessessasaes 6
Participation et réponse — Candidature ........cocuoeeeceenirincncnieeececneeeeeescsseeeseesessessessesessensens 7
6.1 SIZNATUIE AU Pli et s e e e e s re s ens 7
6.2 Présentation de la candidature. ... 7
6.3 Les candidatures sous forme de groupemeENntS.......coceverereerenene e 9
Participation €t rEPONSE — OFfTe ...ttt ceceeteessceeeeeeseseeesessessesaeneesessessens 9
7.1 CONAITIONS AES VISITES ..veeeeeeeriereeeceeteenrceetetesceeeeesteseeseeestesessesseseestescosessenteseosessensentesessens 10
Examen des candidatures et des Offres. ... 10
8.1 Sélection des CaNAidatUres.....cc e 10
8.2 Critéres de sélection de I'offre économiquement la plus avantageuse........cccccoeuee.ee. 10
8.3 EXGMEN @S OFfT@S .ttt ettt ettt eae st s saesae s sse e e senee i
8.4 Bareme de NOTATION ..ottt ettt ettt ettt et ee i
8.5 Examen de la clause environnementale.......cooeeieiininiieneneneeeeeee e 12
NEZOCIATION ..ttt ettt st e st e e s b e be s st et e besbesate s esbesseentensesseeneen 13
CONTIOIE e I'OffIE et ettt s 13
Modalités de remise dES PliS....iciveriiniirereniiirieneneritesieneseersessessesssessessessasssessessessassaessessassasss 13



111 Réponse sous forme de transmission électronique obligatoire.......cccecevererceevieniennenne. 13

11.2 Copie de SAUVEZATE......coiiieeeeeeee ettt s 14
G Y= (o =) AU = TSSOSO SRU OO PRPR 14
11.3.1 Principe et fonction de la signature électronique .........coevvevierenereenienenensienienennees 15
11.3.2 Outil de signature de 1a PLACE .......coviiieririeieienieetestesiesiestessessessessessessessessessesanns 16
11.3.3 AULre ULl de SIZNATUIE c.ciiiiirieicietetcieientetcteeieet et et e stestessesssessessessasssessessessenn 16
11.4  ReCOMMANAATIONS.c.iiiiiiieeeee ettt r e s s b e e e s s nesaesnenis 16
115 FOrmats de fiChiers .o 17
TTo8  ANTIVITUS ittt et eescee e essesesaesesseseseeseesessessesaesessessensenteseosemsenaentenesenes 17
12 Pieces complémentaires a fournir par le candidat auquel il est envisagé d’attribuer le
MNAICRE ...ttt ettt et b e bbb e e bt b et et e st e b et et et e st e b e b et eat e bt be b ente st eseebesenteneesesbens 17
13 INterdiction d/atEriDUET ..o e s 18
14 MISE QU POINT.ccrutiiiiirerierierieneetesresesaessessessesaessessassasssessessassasssessessassasssessessassasssossessassassossassasss 19
15 AANNEXES c.oviiiiiiiiiitiitiniiiitinitistesstestessbesstessbessbessbessbessbesssesssessbesbaessasssbesbbesbesbbesbaesbassbassbaesbrssraseraes 19



1 Ildentification

Acheteur : (désigné comme représentant du pouvoir adjudicateur)

Direction départementale de I'emploi, du travail et des solidarités du département de Cote-
d'Or (DDETSPP)

Rue Chancelier de I'Hospital, cité Dampierre, 21000 DIJON
Siret : 130 028 889 00017
Organisme gestionnaire :

Association dijonnaise d’entraide des famille ouvrieres (ADEFO), porteuse du Service Intégré
d’Accueil et d'Orientation (SIAO)

rue ez Penottes, 21000 DIJON

Siret : N° 778 214 296 00148,

2 Objet de I'accord-cadre

L'accord-cadre a pour objet I'achat de nuitées d'hébergement d'urgence auprées d'hoteliers
pour la mise a I'abri des personnes ou des familles sans-domicile relevant de l'article L.345-2-2
du Code de I'action sociale.

L'accord-cadre porte sur des prestations de Services
Code(s) CPV de la consultation :

 Valeur principale : 55000000-0 : Services d'hétellerie, de restauration et de commerce au
détail

 Valeurs secondaires : 55100000-1 : Services d’hétellerie, 55200000-2 : Campings et autre
hébergement non hotelier, 55250000-7 Services de location de meublés pour des séjours de
courte durée.

3 Traitement des données a caractere personnel

Pour I'exécution du présent marché, le titulaire est soumis a la réglementation en vigueur sur
le traitement de données a caractere personnel, notamment le reglement UE 2016/679
(« réglement général sur la protection des données » — RGPD).

4 Déroulement de la consultation

4.1 Allotissement

Le marché est allotipar département [dans I'hypothése d'une mutualisation au niveau
régional]. Les candidats peuvent soumissionner a plusieurs lots.



4.2 Nomenclature CPV

Les numéros de référence a la nomenclature CPV sont:

Code CPV principal : 55100000-0 - Services d'hotellerie, de restauration et de
commerce au détail

Codes CPV secondaires : 55100000-1 - Services d'hotellerie.
55200000-2 - Campings et autre hébergement non hotelier.

55250000-7 - Services de location de meublés pour des séjours de
courte durée.

4.3 Procédure de passation

Le marché a pour objet des services sociaux et autres services spécifiques. Il est passé selon la
procédure adaptée en application du 3° de l'article R.2123-1 du code de la commande
publique.

4.4 Forme du marche

Le présent accord-cadre est un accord-cadre a bons de commande multi-attributaires.
Les offres sont classées par ordre décroissant de la note finale pondérée obtenue.
Durée du marché

Le marché est conclu pour une durée de 12 mois a compter du 1° janvier 2027. Il est
reconductible tacitement trois fois, par période de douze mois. La durée totale ne peut
excéder 48 mois.

4.5 Délai de validité des offres

Le délai de validité des offres est fixé a 6 mois a compter de la date limite de réception des
plis.

4.6 Variantes
Les variantes sont interdites.
4.7 Langue

La candidature et I'offre doivent étre rédigées en francais en application de la loi n°94-665 du
4 ao0t 1994.

Les documents en langue étrangére sont accompagnés d‘une traduction francaise intégrale,
certifiée conforme a I'original par un traducteur assermenté.

4.8 Lieux d’exécution.

Les prestations s’exécutent sur le département de Cte-d’'Or



5 Modalités de la consultation

5.1 Documents de la consultation
Les documents sont les suivants:

e le présent réeglement de la consultation et son annexe:

o annexe 1: attestation Russie.
e |'avis de marché;

e |'acte d'engagement (AE) et son annexe 1: le bordereau des prix;

e le cahier des clauses techniques particuliéres (CCTP) et son annexe commun a tous les
lots

e Le cahier des clauses administratives particulieres (CCAP) commun a tous les lots ;
e le cadre de réponse technique.

Comment obtenir le DCE :

Par voie électronique sur la Plate-forme des achats de I'Etat (PLACE - www.marches-
publics.gouv.fr), en cliquant sur « Recherche avancée », et en saisissant « a renseigner » dans le
champ « Référence ».

5.2 Modification des documents de la consultation

Le représentant du pouvoir adjudicateur peut apporter des modifications de détail aux
documents de la consultation, au plus tard 6 jours calendaires avant la date limite fixée pour
la remise des offres. Ces modifications ne peuvent pas porter sur les éléments substantiels du
marché.

Tous les candidats ayant retiré un dossier de consultation et ayant renseigné une adresse de
courriel valide sur la PLACE en sont alors informés. Les candidats répondent sur la base du
dossier modifié.

5.3 Renseignements complémentaires

Les demandes de renseignements complémentaires se font uniquement par écrit, par
I'intermédiaire de la PLACE.

Les demandes de renseignements sont recues 8 jours calendaires avant la remise des offres.

Ces demandes sont explicites et précises. Elles ne peuvent pas faire référence qu’au contexte
et au périmeétre du présent marché. Le ministére se réserve le droit de ne pas répondre aux
questions qu’il juge inopportunes ou insuffisamment claires.

Le représentant du pouvoir adjudicateur répond aux opérateurs économiques |'ayant consulté
en temps utile au plus tard 6 jours avant la remise des offres.



6 Participation et réponse — Candidature

6.1 Signature du pli

Dans le cadre de la présente consultation, les candidatures et les offres ne sont pas signées au

moment de leur dépbt. La signature est requise seulement pour l'attributaire.

6.2 Présentation de la candidature

Le dossier de candidature doit contenir les piéces suivantes :

Réponse électronique STANDARD

1° — Documents relatifs a la capacité juridique du candidat

Une lettre de candidature, sous la forme d’un formulaire DC1 et qui contient, le cas
échéant, la forme du groupement ainsi que I'habilitation du mandataire par ses co-
traitants (voir le cas des groupements au point ci-dessous. Le formulaire DC1 est
complété par chaque membre du groupement.);

Déclaration du candidat, sous la forme d’un formulaire DC2, d0ment rempli et daté.
En cas de candidature groupée, le DC2 est rempli par chaque membre du
groupement.

En cas de redressement judiciaire, |a copie des jugements prononcés ;

Tout document relatif aux pouvoirs de la personne habilitée a engager I'entreprise.

Pour les entreprises €tablies en France:
o son numéro unique d’'identification SIRET
o un récépissé de dépdt de déclaration aupres d'un centre de formalités des
entreprises (CFE), pour les entreprises en cours d’inscription
Pour les entreprises établies hors de France:
o un document mentionnant son numéro individuel d'identification, attribué
en application de l'article 286 ter du code général des impots.

o Si l'entreprise n'est pas établie dans un pays de |'Union européenne, un
document mentionnant l'identité et I'adresse du candidat ou les
coordonnées de son représentant fiscal ponctuel en France.

2° — Documents relatifs a la capacité économique et financiére du candidat

Une déclaration concernant le chiffre d’'affaires annuel général et le chiffre d’affaires
concernant les services objet du marché, réalisés au cours des trois derniers exercices
disponibles; ou pour les entreprises nouvelles tout autre élément permettant a la
personne publique d'évaluer leurs capacités économiques et financiéres,

Une attestation d’assurance Responsabilité Civile professionnelle en cours de validité
et couvrant I'ensemble des activités.

Une attestation d'assurance annuelle pour la couverture des locaux.

3° — Documents relatifs a la capacité technique et professionnelle du candidat




Une liste des principales prestations similaires a l'objet du marché, effectuées au cours des
trois derniéres années, indiquant le montant, la date et le destinataire public ou privé; les
prestations sont prouvées par des attestations du destinataire ou, a défaut, par une
déclaration de I'opérateur économique. Les entreprises nouvelles peuvent fournir tout autre
élément permettant a la personne publique d’évaluer leurs compétences

4° — En cas de sous-traitance au moment du dépét du pli

e Pour chaque sous-traitant proposé, un formulaire DC 4 dOment renseigné.

L’entreprise prend soin de bien renseigner son code d’identification complet (SIRET, CFE ou
équivalent).

e Unrelevé d'identité bancaire ou postal.

Si le titulaire se présente sous la forme de groupement, I'ensemble des documents décrits ci-
dessus est & fournir par chaque membre du groupement

ou

Réponse électronique
DOCUMENT UNIQUE DE MARCHE EUROPEEN
(DUME)

Les candidats peuvent présenter leur candidature sous la forme d’un DUME électronique en
remplissant le DUME en ligne sur PLACE, en recherchant la procédure « a renseigner » depuis
le module « Recherche avancée » ;

Des renseignements complémentaires au sujet du DUME électronique sont disponibles sur
le guide d‘utilisation fourni par PLACE : https://www.marches-
publics.gouv.fr/?page=entreprise.EntrepriseGuide

1- Documents a fournir

En cas de redressement judiciaire, la copie des jugements prononcés;
Le formulaire DUME établi en langue francaise complété selon les indications ci-dessous
Les entreprises nouvelles peuvent justifier de leur capacité par tout autre moyen.

2 - Indications pour le remplissage du DUME

e Un soumissionnaire qui se présente seul compléte et transmet un seul DUME;

e En cas de groupement, le mandataire compléte, dans la partie Il, « L'opérateur
économique participe-t-il a la procédure de passation de marché avec d’autres ? » et
les encarts suivants de son DUME ;

e En cas de sous-traitance, le mandataire compléte, la partie Il D de son DUME ;

En cas de groupement et/ou de sous-traitance :

e chaque co-traitant et/ou sous-traitant compléte un DUME, de préférence en se
connectant a PLACE, et transmet |la référence de son DUME au mandataire.



https://www.marches-publics.gouv.fr/?page=entreprise.EntrepriseGuide
https://www.marches-publics.gouv.fr/?page=entreprise.EntrepriseGuide

e le mandataire déclare, dans PLACE, chaque co-traitant et/ou sous-traitant en y
intégrant la référence de leur DUME.

e S’agissant de |a partie IV du DUME - « critéres de sélection »:
o le candidat rempli les sections proposées de la partie IV ;
o etlesinformations pour les criteres de sélection insérés.

Une description de I'expérience sur les 3 derniéres années de prestations
d’'hébergement de personnes en situation de grande précarité.

e RIB

6.3 Les candidatures sous forme de groupements

Conformément a l'article R. 2142-19 du code de la commande publique, les entreprises
peuvent présenter leur candidature sous la forme d‘une entreprise unique ou d‘un groupement
conjoint ou solidaire, avec un mandataire unique, sous réserve du respect des régles relatives
a la concurrence.

Dans le cadre de cette consultation, conformément a l'article R. 2142-21 du code de la
commande publique, le représentant du pouvoir adjudicateur n‘autorise pas les candidats a
présenter plusieurs offres en agissant a la fois :

= en qualité de candidats individuels et de membres d'un ou plusieurs groupements,
= en qualité de membres de plusieurs groupements.

Le groupement attributaire du marché peut indifféremment prendre la forme d’un
groupement conjoint ou bien la forme d'un groupement solidaire.

7 Participation et réponse — Offre

Le dossier d'offre contient les piéces suivantes:
e L'acte d’engagement, en un original complété — il n'est pas signé a ce stade.

e L'annexe financiére : le bordereau des prix unitaires (remise en version exploitable (de
type excel ou calc afin de faciliter I'analyse des offres).

e Le cadre de réponse technique (CRT) entierement complété, contenant en annexe le
catalogue des prix pratiqués pour le public.

e Si une demande de sous-traitance, sous la forme du formulaire DC4, intervient au

moment du dépdt de l'offre, fournir les renseignements prévus a l'article 6.2 du
présent réglement.

e Unrelevé d'identité bancaire ou postal (facultatif).

e Avis de la sous-commission départementale de la sécurité contre les risques
d‘incendie et de panique dans les ERP-IGH (SCDS) : le dernier procés-verbal de la visite



périodique de la commission de sécurité dans les établissements recevant du public
portant avis favorable a la poursuite d’exploitation

e Registre de sécurité de (l'établissement ERP): la copie du registre de sécurité de
I'établissement (ERP)

e Tarifs publics: Pour les hotels, le candidat joint obligatoirement sa plaquette des tarifs
publics pratiqués

7.1 Conditions des visites

L'acheteur se réserve la possibilité de visiter les établissements proposés par les
soumissionnaires afin de s’assurer de la réalité des éléments de leur offre et de vérifier les
informations communiquées a lI'appui de l'offre s’agissant notamment de la localisation de
I"établissement, de son état, de son niveau de confort et de ses équipements.

Si l'acheteur souhaite visiter, tous les soumissionnaires du marché sont visités afin de respecter
le principe fondamental d‘égalité de traitement des candidats, visé a 'article L3 du code de la
commande publique.

Pour ce faire, I'acheteur s’engage a contacter les soumissionnaires dans un délai de trente (30)
jours calendaires a compter de la date limite de réception des offres.

L'acheteur peut accéder a toutes les piéces de I'établissement sans aucune réserve ou limite.
Toutefois et s'agissant des espaces dédiés a I'hébergement, I'acces est conditionné a l'accord
des occupants. En cas de refus des occupants, I'accés a ces espaces est |égitimement refusé.

Tout refus total ou partiel de visite de la part du soumissionnaire, en violation des présentes
dispositions, conduit I'acheteur a rejeter I'offre comportant I’établissement considéré comme
irréguliere.

Si 'acheteur constate des différences significatives entre ce qui est annoncé dans |'offre et les
constats opérés sur place, il procéde a l'analyse de |'offre en considération des constats
réalisés. Pour ce faire, un procés-verbal de visite est établi par I'acheteur retracant les écarts
constatés et conservé dans le dossier du marché.

8 Examen des candidatures et des offres

Information :

Si un candidat dépose plusieurs plis dans les délais impartis, seul le dernier est pris en compte.
Les autres sont rejetés sans avoir été ouverts.

8.1 Sélection des candidatures

Si le représentant du pouvoir adjudicateur constate que des pieces ou des informations dont
la production était réclamée sont absentes ou incomplétes, il peut demander aux candidats
concernés de compléter leur dossier de candidature dans un délai identique pour tous.

8.2 Critéres de sélection de I'offre économiguement la plus avantageuse

Le marché est attribué au candidat ayant présenté l'offre économiquement la plus
avantageuse au regard des critéres de sélection pondérés suivants:
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Critéres Pondération
Le prix est apprécié a partir de I'annexe financiére de l'acte
Critére 1 | d’engagement, le bordereau des prix unitaires (BPU) 60 %

La valeur technique de I'offre est appréciée au vu du cadre de
réponse technique.
Elle s'apprécie de la maniére suivante :

e Insertion dans le tissu socioéconomique et urbain local
(localisation et proximité d‘une desserte en transport
en commun et des services publics)

e Le confort, les équipements et I'aménagement des

chambres, notamment les sanitaires

Critére 2 30 %

e Les solutions proposées pour l'alimentation et la
préparation des repas

e Les équipements et aménagements mis a disposition
dans les parties communes

e L'expérience et formation du titulaire et de ses équipes
en matiére d'accueil de publics en situation de
vulnérabilité

Le critére environnemental de l'offre est apprécié au vu du
cadre de réponse technique.

Il sapprécie de la maniére suivante:

Critére 3 10 %
e Recyclage des déchets
e Gestion de l'eau

8.3 Examen des offres

Conformément a l'article R. 2152-2 du code de la commande publique, le représentant du
pouvoir adjudicateur peut autoriser tous les soumissionnaires concernés a régulariser les offres
irréguliéres, a condition qu’elles ne soient pas anormalement basses.

Les modalités sont précisées dans la lettre les invitant a régulariser.

8.4 Baréme de notation

Critére n°1 - Prix
Le critére n°1 est noté selon la formule suivante (afin d'obtenir une note sur 5):

Note brute (sur 5) = 5 x (Prix moyen a la personne le moins disant / Prix moyen a la personne
du candidat)

M



Nota: la note attribuée est calculée aprés détermination du prix moyen a la personne par
nuitée dans I'offre du soumissionnaire. |l est déterminé de la maniére suivante & partir des
données renseignées dans le BPU :

Le prix moyen a la personne P est calculé de la maniére suivante:

Prix moyen a la personne P = (prix pour I'ensemble des chambres) / (nombre de personne total
hébergées)

Le prix moyen a la personne retenu résulte du prix total global pour toutes les chambres et
appartements divisé par le nombre total de personnes pouvant étre hébergées dans
I’établissement.

Critére 2 - Technique
Il est attribué au critére technique n°2 une note brute, sur 5, selon I'échelle de valeur
suivante :

5 correspond a une offre excellente ;

4 correspond a une offre bonne;

3 correspond a une offre jugée correcte;
2 a une offre jugée insuffisante;

1 a une offre jugée trés insuffisante.

La note pondérée de chaque critére est obtenue en multipliant la note brute par sa
pondération.

La note finale pondérée du critére est ensuite obtenue en additionnant les notes pondérées
de chacun des critéres.

Critére 3 - Environnemental
Il est attribué au critére environnemental une note brute, sur 5, selon I’échelle de valeur
suivante :

5 correspond a une offre excellente;

4 correspond a une offre bonne;

3 correspond a une offre jugée correcte;
2 a une offre jugée insuffisante ;

1 a une offre jugée trés insuffisante.

La note pondérée de chaque critére est obtenue en multipliant la note brute par sa
pondération.

La note finale pondérée du critére est ensuite obtenue en additionnant les notes pondérées
de chacun des critéres.

8.5 Examen de la clause environnementale

Pour I'application de l'article 3.3 du CCTP, |'attention du titulaire est attirée sur le fait que
I'utilisation, dans le cadre de I'exécution du contrat, de produits qui ne répondraient pas aux
exigences de l'article R. 234-4 du code de I'énergie suppose que ces produits aient été acquis
par le titulaire avant le dépdt de son offre et qu'il en ait fourni une liste détaillée au moment
du dépbt de cette offre.

12



N

S'il envisage de déroger a cette obligation, I'offre doit contenir une justification de cette
dérogation en précisant les motifs sur lequel le titulaire s'appuie et qui sont limitativement
énumérés a l'article R. 234-2 du code de |'environnement.

9 Négociation

Conformément a l'article R. 2123-5 du Code de la commande publique, I'acheteur se réserve
la possibilité dattribuer le marché sur la base des offres initiales, sans négociation.

Modalités de la négociation

Dans le cas d'une éventuelle négociation, tous les candidats sont invités a présenter leur offre
au pouvoir adjudicateur. Les modalitéds de négociation sont précisées par le pouvoir
adjudicateur a tous les candidats (dates, lieu, modalités présentiel ou visio, etc).

Cette négociation peut porter sur tous les éléments de |'offre.
La négociation se déroule selon la procédure suivante :

e A la réception des offres des candidats, le représentant du Pouvoir adjudicateur
effectue un classement des offres en application des critéres énoncés dans le présent
document ;

e Le représentant du pouvoir adjudicateur engage la négociation avec les
soumissionnaires par courriel ou par visio-conférence ou dans les locaux (tel que précisé
sur l'invitation) ;

e Alissue delanégociation, chaque candidat est invité & envoyer, dans un délai identique
pour tous, une nouvelle version de la ou des piéces prévues au présent réglement de la
consultation qu'il souhaite modifier et qui se substitue a la ou aux précédentes pieces
pour l'analyse des offres finales, ainsi que pour I'exécution du contrat ;

e Les offres finales sont classées en fonction des mémes critéres énoncés au présent
document afin de déterminer |'offre économiquement la plus avantageuse.

10 Controle de I'offre

Le pouvoir adjudicateur se réserve la possibilité de contrdler la conformité des prestations en
amont de la notification du marché, suite au dép6t de I'offre, pendant X jours.

11 Modalités de remise des plis

11.1 Réponse sous forme de transmission électronique obligatoire

La réponse a la consultation est obligatoirement effectuée au moyen de la Plate-forme des
achats de I’'Etat (PLACE) a I'adresse www.marches-publics.gouv.fr. Pour ce faire, depuis la page
d’accueil, les candidats cliquent sur « Recherche avancée » et saisissent « a renseigner » dans le

champ « Référence ».
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11.2 Copie de sauvegarde

Par mesure de sécurité, il est conseillé au soumissionnaire qui procede a la transmission
électronique des fichiers de remettre parallélement une copie de sauvegarde de son pli, sur
support physique électronique (clé USB).

La copie de sauvegarde est envoyée par tout moyen permettant de déterminer de fagon
certaine la date et I'heure de sa réception.

Envoi postal

La copie de sauvegarde est adressée sous enveloppe cachetée a l'adresse indiquée en annexe
n°1 du présent document, avec les éléments de candidature et les éléments de l'offre
clairement identifiés.

11.3 Signature
Il n'est pas demandé, au stade du dépdt du pli, de signer les documents transmis.

La signature électronique est demandée uniquement aux candidats susceptibles d'étre retenus
comme attributaires.

La personne habilitée a engager I'entreprise signe électroniquement et personnellement les
documents de l'offre (acte d’engagement notamment).

La signature électronique est non-valide et le document correspondant réputé non-signé
notamment dans les cas suivants:

e lasignature est absente;
e le certificat a été révoqué avant la date de signature du document;;
e le certificat expire avant la date de signature du document;

e lecertificat est établi au nom d’une personne physique qui n‘a pas la capacité a engager
le candidat;

e le certificat n'est pas référencé dans la liste de confiance et les éléments nécessaires a
la vérification ne sont pas fournis (cf. article ci-dessous).

NB : un fichier zip signé n’a pas de valeur; il n‘a pas vocation a étre signé. En revanche, les
documents contenus dans ce fichier zip sont signés pour étre valides et recevables.

En cas de signature manuscrite, merci :

e d'une part de faire apparaitre sur le document les mentions suivantes : nom et prénom
du signataire et date de signature ;

e etd'autre part deretourner le document avec la signature originale a I'adresse suivante

PFRA BOURGOGNE-FRANCHE-COMTE
53 rue de la Préfecture
21041 DIJON CEDEX

e detransmettre également la version numérisée a I'adresse mail : sgar-pfra@bfc.gouv.fr
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11.3.1 Principe et fonction de la signature électronique
La signature électronique a la méme valeur juridique qu‘une signature manuscrite.

Il est porté a l'attention des candidats qu’une signature scannée ne constitue pas une signature
électronique.

11.3.1.1 L’identification du signataire

Le préalable obligatoire a tout dépbt électronique de plis est de disposer d'un certificat
électronique.

Le certificat est la piéce d'identité électronique délivrée a une personne physique pour le
compte de son organisme par une autorité de certification qui assure le lien entre le signataire
et le certificat.

11.3.1.2 Exigences relatives aux certificats de signature du signataire

La signature électronique repose sur un certificat qualifié, conforme au Réglement (UE)
n°910/2014 du Parlement européen et du Conseil du 23 juillet 2014 sur l'identification
électronique et les services de confiance pour les transactions électroniques au sein du marché
intérieur (eiDAS). Sont autorisées :

« la signature électronique avancée avec certificat qualifié (niveau 3)

« la signature électronique qualifiée (niveau 4)

ler cas: Le certificat est émis par une autorité de certification reconnue: le certificat de
signature est émis par un prestataire de confiance mentionné dans Ila liste
suivante https://www.marches-
publics.gouv.fr/?page=commun.ListeAcRGS&calledFrom=entreprise

Dans ce cas, le candidat n’a aucun justificatif a fournir sur le certificat de signature utilisé pour
signer sa réponse.

2e cas: Le certificat de signature électronique n’est pas référencé sur la liste de confiance.

Le candidat s’assure que le certificat qu’il utilise est au moins conforme au niveau de sécurité
préconisé ci-dessus, et donne tous les éléments nécessaires a la vérification de cette
conformité par I'acheteur.

La PLACE accepte tous certificats de signature électronique présentant des conditions de
sécurité équivalentes a celles du référentiel général de sécurité (RGS) jusqu’au terme de leur
validité.

Le signataire remet lors du dépdt du document signé le mode d’emploi et tous les éléments
nécessaires permettant de procéder gratuitement a la vérification de la validité de la signature
électronique, conformément a l'article 5 de l'arrété du 22 mars 2019 relatif a la signature
électronique dans la commande publique, notamment une notice d’explication en frangais.
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11.3.2 Outil de signature de la PLACE
La PLACE propose aux soumissionnaires un outil de signature intégré a la plate-forme.

Il est disponible dans le bandeau bleu, depuis le menu « outils de signature », « signer un
document » « lancer l'outil de signature » de |a plate-forme des marchés de I'Etat.

11.3.3 Autre outil de signature

Si le candidat utilise un autre outil de signature que celui proposé par la PLACE, il respecte les
deux obligations suivantes:

e Produire des formats de signature XadES, CadES ou PadES;

e Permettre la vérification en transmettant gratuitement les éléments nécessaires pour
procéder a la vérification de la validité de la signature et de l'intégrité du document,
notamment:

o lelien sur lequel I'outil de vérification de signature peut étre récupéré, avec une
notice d’explication en francais et les pré-requis d’installation ;

o le mode de vérification alternatif en cas d’installation impossible pour
I'acheteur (contact a joindre, support distant, support sur site, etc.).

11.4 Recommandations

L’'administration invite les candidats a respecter les prescriptions et recommandations
suivantes:

e S’enregistrer sur la PLACE en renseignant des informations fiables, notamment le
courriel, nécessaire pour les échanges ultérieurs entre I'administration et les candidats.
Cet enregistrement n’est en aucun cas obligatoire;

e Tester la configuration des postes de travail, notamment la présence d’un certificat de
signature électronique valide (niveau de sécurité, certificat établi au nom d‘une
personne habilité a engager juridiquement le candidat, certificat non périmé, etc);

e S'assurer de la compatibilité et de la protection des postes de travail (présence d’un
antivirus, d‘un pare-feu, absence de logiciel espion, etc);

e S’assurer que les mises a jour logicielles sont faites, notamment I’environnement JAVA ;

e S'assurer de l'intégrité des fichiers qu’il dépose. S'ils se réveélent corrompus, illisibles,
endommages, etc, la responsabilité de I'administration ne peut étre mise en cause. Leur
intégrité reléve entierement de la responsabilité du candidat;

e Ne pas attendre le dernier jour pour procéder au dépot du pli: le ministére retient la
date et I'heure de fin d’envoi et non de début d’envoi. Un défaut de connexion peut
compromettre une candidature a un marché public;

e Bien identifier les fichiers en leur donnant des noms clairs et explicites.

16



11.5 Formats de fichiers

Les plis remis sur support physique électronique ou transmis de maniére électronique via la
Plate-forme des achats de I'Etat (PLACE) doivent impérativement comprendre des fichiers
lisibles par les logiciels dont dispose le représentant du pouvoir adjudicateur (Word et Adobe
Reader Xl).

D’une manieére générale, le candidat transmet des fichiers dans des formats standards du
marché.

11.6 Anti-virus

Les soumissionnaires s’assurent avant la constitution de leur pli que les fichiers transmis ne
comportent pas de programme informatique malveillant.

Si un programme informatique malveillant est détecté, un programme de réparation du
document contaminé peut &tre mise en ceuvre. Soit le document retrouve son intégrité initiale
et peut étre examiné dans le cadre de la procédure, soit le document ne peut étre réparé ou
sa restauration n lui restitue pas son intégrité et dans ces cas le document est réputé n‘avoir
jamais été regu.

12 Pieces complémentaires a fournir par le candidat auquel
Il est envisagé d'attribuer le marché

Le soumissionnaire auquel il est envisagé d'attribuer le marché fournit dans un délai fixé dans
le courrier I'informant que son offre est susceptible d’étre retenue, les documents suivants:

e L'acte d’engagement daté et signé;

e Le cas échéant, les attestations et certificats les plus récents délivrés par les
administrations et organismes compétents prouvant qu'il a satisfait a ses obligations
fiscales et sociale

e Le cas échéant, le document d'habilitation signé par tous les membres du groupement
;

e Le cas échéant, le pouvoir du ou des signataires d'engager la personne qu'il représente
(titulaire individuel ou groupement d'opérateurs économiques ;

e Le cas échéant, la déclaration de sous-traitance - DC4 signée par le sous-traitant et le
soumissionnaire, les renseignements relatifs aux capacités du sous-traitant lorsque le
soumissionnaire s'appuie sur celles-ci ;

e En cas de redressement judiciaire, ou une procédure équivalente régie par un droit
étranger, la copie du ou des jugements prononcés;

e Le cas échéant, si le soumissionnaire emploie des salariés étrangers, la liste nominative
des salariés étrangers qu'il emploie et soumis a |'autorisation de travail prévue a l'article
L.5221-2 du code du travail. Cette liste doit comporter toutes les informations figurant
a l'article D.8254-2 du code du travail (1° Sa date d'embauche ; 2° Sa nationalité ; 3° Le
type et le numéro d'ordre du titre valant autorisation de travail ;
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e Le questionnaire « Russie » (annexe 2).

Dans tous les cas, le soumissionnaire auquel il est envisagé d’attribuer le marché n’est pas tenu
de fournir ces justificatifs et moyens de preuves que I'acheteur peut obtenir directement par
le biais d’un systeme électronique de mise a disposition d‘informations administrées par un
organisme officiel ou d’'un espace de stockage numeérique, a condition que figurent dans sa
candidature ou son offre toutes les informations nécessaires a la consultation de ce systeme
ou de cet espace et que l'acces soit gratuit.

13 Interdiction d’attribuer

Conformément aux articles L2141-7 au L2141-11 du code de la commande publique, I'acheteur
peut exclure de |la procédure de passation d'un marché:

e les personnes qui, au cours des trois années précédentes, ont d0 verser des dommages
et intéréts, ont €té sanctionnées par une résiliation ou ont fait I'objet d'une sanction
comparable du fait d'un manquement grave ou persistant a leurs obligations
contractuelles lors de I'exécution d'un contrat de la commande publique antérieur.

e les personnes soumises a l'article L. 225-102-1 du code de commerce qui ne satisfont
pas a l'obligation d'établir un plan de vigilance comportant les mesures prévues au
méme article L. 225-102-4, pour I'année qui précéde I'année de publication de I'avis
d'appel a la concurrence ou d'engagement de la consultation.

e lespersonnes soumises a l'article L. 229-25 du code de I'environnement qui ne satisfont
pas a leur obligation d'établir un bilan de leurs émissions de gaz a effet de serre pour
I'année qui précede l'année de publication de l'avis d'appel a la concurrence ou

d'engagement de la consultation.

e les personnes qui: 1° Soit ont entrepris d'influer indOment sur le processus décisionnel
de I'acheteur ou d'obtenir des informations confidentielles susceptibles de leur donner
un avantage indu lors de la procédure de passation du marché, ou ont fourni des
informations trompeuses susceptibles d'avoir une influence déterminante sur les
décisions d'exclusion, de sélection ou d'attribution ;

2° Soit par leur participation préalable directe ou indirecte a la préparation de la
procédure de passation du marché, ont eu accés a des informations susceptibles de
créer une distorsion de concurrence par rapport aux autres candidats, lorsqu'il ne peut
étre remédié a cette situation par d'autres moyens.

e les personnes a I'égard desquelles il dispose d'éléments suffisamment probants ou
constituant un faisceau d'indices graves, sérieux et concordants pour en déduire
qu'elles ont conclu une entente avec d'autres opérateurs économiques en vue de
fausser la concurrence.

e les personnes qui, par leur candidature, créent une situation de conflit d'intéréts,
lorsqu'il ne peut y étre remédié par d'autres moyens.

Constitue une telle situation toute situation dans laquelle une personne qui participe
au déroulement de la procédure de passation du marché ou est susceptible d'en
influencer l'issue a, directement ou indirectement, un intérét financier, économique ou
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tout autre intérét personnel qui pourrait compromettre son impartialité ou son
indépendance dans le cadre de la procédure de passation du marché.

14 Mise au point

L'acheteur et le soumissionnaire retenu peuvent procéder a une mise au point des
composantes du marché. Cette mise au point ne peut avoir pour objet de modifier des
éléments substantiels de I'offre ou du présent marché.

15 Annexes

Annexe 1: Déclaration sur I'honneur non-participation russe
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