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REGION ACADEMIQUE
GRAND EST

Liberté
Egalité

Lraternité Comment utiliser le portail PLACE pour répondre aux marchés publics de I'Etat
www.marches-publics.gouv.fr

MODE D'EMPLOI

Avant toute démarche, I'entreprise doit créer un compte sur www.marches-publics.gouv.fr. L'inscription est
gratuite et nécessite de renseigner les coordonnées de la société ainsi que le numéro SIRET.

Attention : les captures écrans sont ici a titre d’exemple et les informations contenues ne renvoient pas a la
consultation sur le transport adapté, objet de la présente consultation.

Seul site

officiel

& www.marches-publics.gouv.fr

Ei . Logos
REPUBLIQUE SHaes
A PLACE FRANCAISE

PLATEFORME DES ACHATS DE L'ETAT Lt'berte’
Egalité
Fraternité

Dérouler la fleche

donne acces a
l'inscription

Se connecter Vv

ETAPE

2 zones au choix pour simplifier votre inscription.
ETAPE

Aprés authentification :

Sur la page suivante compléter les pavés suivants

Mon compte entreprise MON COMPTE PERSONNEL

Veérifier le mail de contact avant de confirmer.
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NOUVEL UTILISATEUR?

Inscrivez-vous !

Entreprise établie en France

SIREN OK
entreprise/
SIRET
entreprise

Entreprise non établie en France ou ne disposant pas d'un SIREN/SIRET

Pays/Territoires Sélectionnez v

Identifiant

( Ex : N° d'enregistrement national, DUNS Number, numéro

local, etc.)

Confirmer votre inscription

i Aprés validation, un e-mail de confirmation est envoyé a l'adresse indiquée. Cliquez sur le lien dans cet
e-mail pour activer votre compte avant de vous connecter.

Cette inscription vous permettra de retrouver I'ensemble de vos retraits de dossier de consultation,
correspondre avec l'acheteur lors de chaque consultation (Questions/ Réponses, Dépbt de candidatures et
offres. . .). Elle permet également de bénéficier d'un service d'alertes sur les consultations (précisions,
modifications, report de délais...).

ETAPE

Aprés connexion, vous pourrez démarrer votre recherche en mode rapide ou avancée.

RECHERCHE RAPIDE

Retrouvez rapidement les marchés correspondant a vos critéres de recherche en précisant le
lieu d'exécution, la catégorie principale ou le mot clé de votre choix

* Sélection des lieux d'exécution

@ Par département(s)
Par région(s)

R\
1&’ t&’ C-a- f:égorie pri nc1rpale: =
i |

Mots clés:

Recherche
avancée

> Recherche avancée
» Rechercher une procédure restreinte
> Voir toutes les consultations

> Rechercher d'autres annonces

www.marches-
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RECHERCHER UNE CONSULTATION

Consultation ouverte (appel d’offres ouvert, procédure adaptée ouverte, appel a candidatures, systeme
d'acquisition dynamique...).

Pour rechercher une consultation, cliquez sur « annonces », dans I'espace de recherche rapide vous pouvez
indiquer un numéro de consultation ou des mots clés.

Si vous souhaitez faire une recherche plus poussée, n’hésitez pas a utiliser la fonction « recherche avancée »
pour pouvoir filtrer par acheteur ou lieu d’exécution par exemple.

Exemple de la recherche du SAD :

A l'onglet Entité publique  en cliquant & droite sur | Recherchedansuneliste /5,5 accédez au menu
déroulant pour sélectionner le « Ministére de I'Education nationale »

A l'onglet Type de procédure vous pouvez sélectionner « Systéme d’Acquisition Dynamique »
A l'onglet Catéggrie principale vous choisirez « services »
Veillez a bien configurer la période de recherche a la suite.

Lancer la recherche

TELECHARGER UN DCE
Une fois avoir accédé a la procédure en cours, dans « Piéces de la consultation » télécharger le « dossier de
consultation » (voir capture d’écran et fleche ci-aprés).

Nous vous conseillons de vous identifier sur la plateforme lorsque vous téléchargez le dossier de

consultation. Indiquer une adresse de courriel vous permet d'étre tenu informé automatiquement des reports
de délai, modifications et des précisions éventuellement apportées au marché en cours de consultation.

Accueil  Coreultstions / Répandre

Détail de la consultation +
Diate =t heurs limite de remise das plis: 15/0:3/2024 17:30 (heure de Paris) £ *
Référance : test WTI_ 220311
Intitulé: test NTI_220311
Objet: test NTI 220311
Drganizme: Organisme de test pour les entreprises - (75572 - Paris Cedex 12)
Ternps restant pour répondre (délsi d'acheminement inclus) - Dans 272 jours 1 heure 48 minutes
Temnps d'acheminement svec un débit dz 123 kos, il faut 1 minute par Mo de réponze (estimation donnés & titre indicatf] » Enzavoir glus
TESTER A LAVANCE SOMN POSTE DE TRAVAIL W Corsutstizndetest @ Tester maz confizuraiion

En sawair phus

Bourse & la cotraitance & Sinserirs

# & 2 entrepriza(z) inscritais).
CHAMERE DE METIERS ET DE LARTISAMAT DE REGION NOUWELLE AQUITAIMNE n'est pas inscrit 3 |z bourse 2 |3 cotreitance pour cette consultstion

oL Publicité / Téléchargement @ Question & Depdt m; Mizzzagarie séourizde

Télécharzgement

Avis de publicite Pieces de la consultation

Réglement deconsultation - 74,79 Ko
Diassier de consul tatio 7735 Ko
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4  ETAPE 4 — Consulter le dossier et déposer une offre

Cliquez sur une consultation pour accéder a sa fiche détaillée. Téléchargez le Dossier de Consultation des
Entreprises (DCE), posez des questions a I'acheteur via la messagerie intégrée, puis déposez votre offre
avant la date et I'heure limite.

Fiche consultation — Détail du marché

https://www.marches-publics.gouv.fr
NETT-2025-067 — Nettoyage et entretien des locaux — Rectorat de Strasbourg

Services | Procédure adaptée (MAPA) | Date limite de remise des offres : 15/03/2025 a 12h00

Acheteur : Rectorat de Strasbourg — Grand Est

Lieu d'exécution : Bas-Rhin (67) | Valeur estimée : Confidentielle
[} Télécharger le DCE] [ B Poser une question] [ » DEPOSER MON OFFRE ]
DOCUMENTS DU DOSSIER DE CONSULTATION :

B AAPC.pdf | @ CCTP.pdf | @ RC.pdf | @ CCAP.pdf | [l BPU.xIsx | [l DPGF.xlsx

A Fiche détaillée — Télécharger le DCE, poser des questions ou cliquer sur « Déposer mon offre »

Dépot d'offre — Remise des plis dématérialisée

https://www.marches-publics.gouv.fr
DEPOT ELECTRONIQUE DE L'OFFRE — NETT-2025-067
[ Date limite : 15/03/2025 4 12h00 — Temps restant : 3 jours 14h22 — Ne pas attendre le dernier moment !
ZONE DE DEPOT — Glisser-déposer vos fichiers ici ou cliquer pour sélectionner
[ Choisir les fichiers a joindre (PDF, XLSX, ZIP...) ]
Fichiers joints :
Memoire_technique.pdf (2,4 Mo) BPU_complété.xIsx (145 Ko) DC1_DC2.pdf (480 Ko)
[ ] Je certifie que les informations transmises sont exactes et m'engage sur I'offre déposée

[ v ENVOYER MON OFFRE (signature électronique intégrée) |

A Dépot en ligne — Joindre les pieces, cocher la case de certification et envoyer avant I'heure limite

A Important : Un accusé de réception électronique vous est adressé immédiatement aprés dép6t — conservez-le.
Toute offre déposée apres la date limite est automatiquement rejetée par le systeme.
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RECAPITULATIF DES 4 ETAPES

Cliquer « M'inscrire » — renseigner SIRET, e-mail,

1 Inscription Page d'accueil > bloc connexion
mot de passe
Connexion S'authentifier — accéder au menu « Annonces » Page d'accueil > Se connecter
Recherche Annonces > Recherche avancée — filtrer par région, Menu Annonces > Recherche
catégorie, mots-clés avancée

Fiche consultation — télécharger DCE — déposer

L Fiche de la consultation
offre avant date limite

Répondre

POINTS DE VIGILANCE

Respecter scrupuleusement la date et I'heure limite de remise des offres. Toute offre recue apres cette échéance
est automatiquement rejetée par le systeme.

\]
/]

Conserver précieusement vos identifiants de connexion. En cas d'oubli, utiliser la fonction « Mot de passe oublié »
disponible sur la page d'accueil.

&P

Surveiller votre messagerie (y compris les courriers indésirables / spams) pour les notifications de I'acheteur et les
réponses aux questions posées.

(&

Vérifier les formats de fichiers acceptés dans le Reglement de Consultation avant de préparer vos pieces (PDF,
XLSX, ZIP, etc.).

G

Vérifier votre connexion internet et déposer votre offre en avance pour éviter tout incident technique de derniere
minute.

i

CONTACTS ET RESSOURCES UTILES

Portail PLACE www.marches-publics.gouv.fr Accueil — Connexion — Aide en ligne
Assistance PLACE 0809 400 100 (numéro non surtaxé) Lundi-Vendredi 8h30-18h30
Guides utilisateurs marches-publics.gouv.fr > Aide > Guides PDF téléchargeables gratuitement

marches-publics.gouv.fr > Aide >

. Vidéos et tutoriels interactifs
Autoformation

Autoformation

Ce document est édité par la Région Académique Grand Est.

Pour toute question relative a un marché, contactez l'acheteur via la messagerie intégrée
du portail.

Version 2025 — Portail PLACE v5.2
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