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Article 1- ORGANISMES QUI PASSENT LE MARCHE

Ministére de I'Education nationale

Service de I'action administrative et des moyens

Sous-direction de I'environnement du travail et du patrimoine immobilier
110 rue de grenelle

75357 Paris SP 07

et

Institut des hautes études de I’'éducation et de la formation
Téléport 2 - CS 72000

Bd des freres Lumiere

86963 Chasseneuil Futuroscope cedex

Article 2 - OBJET DE LA CONSULTATION

Le présent marché a pour objet les travaux relatifs a la rénovation de la verriere
(étanchéité) de I'Institut des hautes études de I’éducation et de la formation pour le
compte du ministére de I'Education nationale — relance du lot n° 1 : verriére aluminium.

Article 3- CONDITIONS DE LA CONSULTATION

3.1 Procédure de passation
Le présent marché est passé selon la procédure adaptée en application des dispositions

prévues aux articles L2123-1, R.2123-1 et R2123-4 du code de la commande publique.

3.2 Allotissement
L'opération initiale est allotie en deux lots. La présente consultation porte exclusivement

sur la relance du lot n° 1: verriére aluminium.

Le lot n° 2, relatif aux ouvrages en plaques de platre et peinture, a été notifié et ne fait pas
I'objet de la présente consultation.

La description détaillée des prestations attendues au titre du lot n° 1 est indiquée dans le
cahier des clauses techniques particulieres correspondant.

3.3 Forme et étendue du marché
Le présent marché prend la forme d’un marché simple et mono-attributaire.

3.4 Durée du marché
Le présent marché prend effet a sa date de notification, et s’achéve a la fin du délai de

« garantie de parfait achevement » (prévu a l'article 44.1 — 2éme alinéa du CCAG/Travaux) ou
apres prolongation de ce délai si les réserves signalées lors de la réception ne sont pas toutes
levées a la fin de cette période. Dans cette hypothese, 'achévement de ce marché intervient
lors de la levée de la derniére réserve.

3.5 Démarrage et durée des prestations
La période de préparation démarre a compter de la date inscrite sur I'ordre de service
prescrivant son démarrage. Par dérogation a l'article 28.1 du CCAG-Travaux, elle est
organisée selon le calendrier d’exécution joint en annexe 1 au présent CCAP.

A titre prévisionnel, cette période de préparation s’étend des semaines 45 & 8, soit de



novembre 2026 a février 2027. Elle comprend notamment les prises de cotes EXE,
I’établissement des plans d’exécution, les commandes et approvisionnements, la
préparation des installations de chantier ainsi que les opérations préparatoires liées aux
échafaudages. Elle n’est pas incluse dans le délai d’exécution des travaux.

Les travaux commencent a s’exécuter a compter de la date inscrite sur I'ordre de service
prescrivant le démarrage des travaux.

lls s'exécutent conformément au calendrier d’exécution établi par la maitrise d’ceuvre en
concertation avec les entreprises au cours de la période de préparation. Ce calendrier est
soumis a |I'approbation du maitre d’ouvrage et notifié aux entreprises par ordre de service.

Le délai prévisionnel d’exécution des travaux du lot n° 1 est fixé selon le calendrier annexé :
les interventions sont programmeées de la semaine 9 a la semaine 38 de I'année 2027, selon
un phasage par zones comprenant notamment les opérations de dépose, de pose de la
verriere, de finition et les séquences d'échafaudage correspondantes.

La réception prévisionnelle des travaux intervient a I'issue de ce phasage, selon les
modalités prévues a I'article 12 du présent CCAP.

Les séquences relatives au lot n°® 2 figurants sur le calendrier sont mentionnées pour la seule
coordination générale de I'opération. Elles ne modifient ni I'objet ni le périmétre de la
présente relance, limitée au lot n°1.

3.6 Lieu d'exécution
Institut des hautes études de I'éducation et de la formation

Téléport 2 - BP 72000
Bd des fréres Lumiere
86963 Chasseneuil Futuroscope cedex

3.7 Variantes
Les candidats ne sont pas autorisés a présenter de variantes.

3.8 Clauses sociales
Sans objet.

3.9 Clauses environnementales

Dans une volonté de protection de I'environnement, il est fait application de I'article
R.2111-8 du code de la commande publique, en prévoyant des spécifications techniques
relatives a caractere environnemental. A ce titre, les échanges par voie électronique seront
privilégiés. Le titulaire est soumis au respect de la réglementation en matiére de protection
de I'environnement tant qu'elle s'applique a la prestation objet du présent marché.

Article 4 - INFORMATION DES CANDIDATS

4.1 Contenu des documents de la consultation

Les documents de la consultation mis a disposition pour la relance du lot n°® 1 sont les
suivants :

- le présent réglement de consultation et son annexe ;

- l'acte d’engagement (ATTRI1) relatif au lot n°1;

- la décomposition du prix global et forfaitaire (DPGF), annexe 1 de l'acte
d’engagement relatif au lot n°1;



- le cahier des Clauses Administratives Particulieres (CCAP) et son annexe 1 «
Calendrier d'exécution des travaux » ;

- l'ensemble des documents composant le Cahier des Clauses Techniques
Particuliéres (CCTP) relatif au lot n°1;

- lesplans;

- 1eRICT;

- le PGCSPS;

- le planning d’exécution des travaux;

- l'acte spécial de sous-traitance (DC4) relatif au lot n°1;

- le cadre de réponse : mémoire technique annexe 2.

4.2 Coordonnées de la personne pouvant renseigner les candidats | Questions -
Réponses

Pendant la phase de consultation, les candidats peuvent faire parvenir leurs questions
et les demandes de renseignements complémentaires sur la plate-forme des achats de
I'Etat (PLACE) : https://www.marches-publics.gouv.fr.

Les questions aux demandes de renseignements complémentaires et aux
compléments d'information peuvent étre transmises jusqu’au huitieme jour avant

la date limite de réception des offres.

Les réponses aux demandes de renseignements complémentaires, envoyées en temps
utile, sur les documents de la consultation sont transmises aux candidats au plus tard
6 jours avant la date limite fixée pour la réception des offres.

NOTA IMPORTANT:

Hors du cadre de la plate-forme d'achat, aucune question ne sera traitée par téléphone,
courriel ou courrier.

4.3 Modalités de retrait et de consultation des documents

Les documents sont accessibles uniquement par voie électronique, sur la plate-forme des
achats de I'Etat (PLACE) (www.marches-publics.gouv.fr).

4.4 Modification de détail des documents de la consultation

Des modifications de détail peuvent étre apportées aux documents de la consultation au
plus tard 6 jours calendaires avant la date limite de remise des offres.

Les modifications ne pourront étre communiquées qu'aux candidats dOment
identifiés lors du retrait du dossier. Les candidats devront répondre sur la base du
dernier dossier modifié.

Dans le cas oU un candidat aurait remis une offre avant les modifications, il pourra en
remettre une nouvelle sur la base du dernier dossier modifi€, avant la date et heure
limites de dépd6t des offres.

Dans I'hypothése oU la date de remise des offres initialement fixée ne permet pas la
modification ou la transmission des offres dans le délai imparti, cette date sera reportée
par I'acheteur. Les candidats identifiés sont informés du report de la date limite de remise
des plis.

En cas de modifications importantes des documents de la consultation, le délai de
réception des offres est reporté dans les conditions prévues par le code de la commande
publique.

4.5 Visite sur site

Les candidats qui souhaitent répondre a la consultation devront impérativement effectuer
une visite préalable du site a l'issue de laquelle une attestation leur sera remise.



Les visites auront lieu chaque jour,de 9 ha17 h.

Les candidats devront se signaler :
e acompter du 24 ao0t 2026, au 05 49 49 2560 ;
e acompter du 31 ao0t 2026, au 05 49 49 25 38.

Article 5- CANDIDATURE

5.1 Interdictions de soumissionner

Conformément aux dispositions des articles L.2141-1 a L.2141-14 du code de la commande
publique, le candidat ne doit pas se trouver dans un cas d’interdiction de soumissionner.
Lorsqu'un soumissionnaire se trouve, en cours de procédure, en situation d'interdiction de
soumissionner, il en informe, sans délai, I'acheteur. En cas d'interdiction obligatoire de
soumissionner, le soumissionnaire est automatiquement exclu de la procédure.

5.2 Interdictions de soumissionner en cas de groupement d'opérateurs économiques
et de sous- traitance
Lorsque le motif d'exclusion de la procédure de passation concerne un des membres du
groupement, I'acheteur exige son remplacement par une personne qui ne fait pas I'objet
d'un motif d'exclusion dans un délai de dix jours a compter de la réception de cette
demande par le mandataire du groupement. A défaut, le groupement est exclu de la
procédure.

Les personnes a l'encontre desquelles il existe un motif d'exclusion ne peuvent étre
acceptées en tant que sous-traitant.

Lorsque le sous-traitant a I'encontre duquel il existe un motif d'exclusion est présenté au
stade de la candidature, I'acheteur exige son remplacement par une personne qui ne fait
pas I'objet d'un motif d'exclusion, dans un délai de dix jours a compter de la réception
de cette demande par le candidat ou, en cas de groupement, par le mandataire du
groupement. A défaut, le candidat ou le groupement est exclu de la procédure.

5.3 Conditions de participation
Sans objet.

5.4 Présentation de la candidature

Dans le cas d'une candidature d'un groupement d'entreprises, chaque membre du
groupement doit fournir I'ensemble des documents attestant de ses capacités juridiques,
professionnelles, techniques et financiéres. L'appréciation des capacités du groupement
est globale.

Si le candidat s’appuie sur d’'autres opérateurs économiques, il produit une déclaration
écrite de ces opérateurs apportant la preuve de la mise a disposition de leurs capacités
professionnelles, techniques et financiéres, dans le cadre de I'exécution du marché.

Les soumissionnaires ont le choix de présenter leur candidature en utilisant :

- lerecours aux espaces de stockage numérique ;
- le Document Unique de Marché Européen (DUME) ;
- la candidature classique.

Quelle que soit la forme de présentation de la candidature, les pieces nécessaires a la
sélection des candidatures seront obligatoirement jointes au dossier de candidature.



5.4.1 Recours aux espaces de stockage numérique

Conformément a I'article R2143-13 du Code de la Commande publique, les candidats ne
sont pas tenus de fournir les documents et renseignements mentionnés ci-apres
(candidature "classique") que le pouvoir adjudicateur peut obtenir directement par le biais
d'un systéme électronique de mise a disposition d'informations administré par un
organisme officiel ou d'un espace de stockage numérique, a condition que figurent dans le
dossier de candidature toutes les informations nécessaires a la consultation de ce systeme
ou de cet espace et que l'acces soit gratuit.

Cette procédure est éligible au dispositif "DITES-LE NOUS UNE FOIS" : le candidat peut étre
dispensé de fournir les documents de candidature relatifs aux capacités juridiques,
techniques, professionnelles, économiques et financiéres si ceux-ci ont déja été délivrés au
service achats identifié a l'article 1 du présent réglement de la consultation lors d'une
consultation publiée a compter de |I'année civile en cours et, sous réserve que :

- ces documents demeurent valables ;
- la référence de ladite consultation soit expressément précisée dans son dossier de
candidature.

5.4.2 Candidature sous forme de Document Unique de Marché Européen (DUME)

- les candidats peuvent présenter leur candidature sous la forme d'un DUME
électronique, disponible depuis cette adresse :https://dume.chorus-pro.gouv.fr/;

- desrenseignements complémentaires au sujet du DUME électronique sont
disponibles a : https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/pour-les-entreprises/ ;

- les soumissionnaires peuvent présenter leur candidature sous la forme du DUME en
renseignant les parties suivantes:

- les parties |, Il et lll;
- dans la partie IV les points suivants :
- Registre du Commerce et des Sociétés (extrait Kbis) ;
- Chiffre d'affaires annuel « général » du dernier exercice ;
- la preuve d’'une assurance pour risques professionnels ;
- Les principales références de prestations comparables a celles
objet du marché réalisées sur les 3 derniéres années ;
- Les certificats de qualification professionnelle établis par des
organismes indépendants;

5.4.3 Candidature hors DUME
Les candidats renseignent et remettent :

- une lettre de candidature ou formulaire DC1 (téléchargeable a partir du lien
http://[www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-marches-publics) ou équivalent.

- une déclaration du candidat ou formulaire DC2 (téléchargeable a partir du lien
http://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-marches-publics).

5.5 Justificatifs et moyens de preuves a transmettre concernant |'aptitude et les
capacités du candidat

Les candidats transmettent les justificatifs et moyens de preuve suivants concernant leur
aptitude et leurs capacités :

e undossier de références de prestations analogues aux marchés qui met en évidence
I'expérience du candidat sur les marchés de méme type, au titre des 3 derniéres
années. Le candidat doit fournir le montant, les noms et adresses des



administrations ou établissements cités en références (contacts vérifiables). Si le
candidat ne dispose pas des références demandées, il pourra présenter tout moyen
de preuve équivalent permettant de justifier d'un niveau de compétences
professionnelles suffisant pour exécuter les prestations;

e le chiffre d'affaire global sur le dernier exercice disponible;

e les certificats de qualification professionnelle établis par des organismes
indépendants.

L'acheteur accepte tout moyen de preuve équivalent ainsi que les certificats équivalents
d'organismes établis dans d'autres Etats membres ;

5.6 Transmission des justificatifs et moyens de preuve concernant I'aptitude et les
capacités du candidat

Les justificatifs et les moyens de preuve sont fournis par le seul soumissionnaire auquel il
est envisagé d'attribuer le marché.

5.7 Examen des candidatures

by

Si I'acheteur constate, avant de procéder a l'examen des candidatures, que des
pieces ou des informations dont la production était réclamée sont absentes ou
incomplétes, il peut demander aux candidats concernés de compléter leur dossier de
candidature dans un délai identique pour tous.

Ce délai est précisé dans la demande de complément.

Les candidatures incomplétes ou demeurées incomplétes a la suite d'une demande de
compléments seront éliminées.

Les candidatures qui ne justifient pas de I'aptitude professionnelle ou qui ne disposent
manifestement pas des capacités professionnelles, techniques et financieres suffisantes
demandées pour I'exécution du marché sont éliminées.

Capacité technique et professionnelle lot n°1

Le candidat devra justifier des capacités techniques et professionnelles nécessaires a
I'exécution des prestations du lot.

Lorsque I'exécution du lot nécessite la mise en place d'un échafaudage, le candidat devra
justifier, en propre ou par le recours a un opérateur économique, des compétences
correspondantes.

Si le candidat s’appuie sur les capacités d'un opérateur économique, il devra en justifier dés
la candidature et apporter la preuve qu'il en disposera pour |'exécution du marché.

A ce titre, le candidat produira tout document utile, et notamment :

e une présentation de I'entreprise ou de I'opérateur économique concerné ;

o des références sur des prestations comparables;

e une présentation des moyens humains et techniques mobilisables ;

e le cas échéant, un engagement de mise a disposition pour I'exécution du marché.
La candidature sera appréciée au regard :

e de la pertinence de I'équipe affectée a I'exécution des prestations ;

o des compétences professionnelles, techniques et de |I'expérience des intervenants ;

e dela qualité des références produites ;

e des moyens humains, techniques et financiers du candidat.

Pour les entreprises nouvellement créées, les éléments demandés pourront étre produits
dans la limite des seules années d’exercice effectif de leur activité et, le cas échéant, au
regard de I'expérience acquise antérieurement par les personnels d’encadrement.



5.8 Précisions concernant les groupements d'opérateurs économiques

Dans le cadre de la consultation, I'acheteur n'autorise pas le candidat a présenter
plusieurs offres en agissant a la fois :

- en qualité de candidat individuel et de membre d'un groupement
d'opérateurs économiques;
- en qualité de membre de plusieurs groupements d'opérateurs économiques.

La forme du groupement n'est pas imposée.

En cas de groupement conjoint, le mandataire est solidaire pour I'exécution du marché de
chacun des membres du groupement pour ses obligations contractuelles a I'égard de
I'acheteur.

Dans le cas d'une candidature d'un groupement d'opérateurs économiques, chaque
membre du groupement doit fournir I'ensemble des documents et renseignements
attestant de ses capacités juridiques, professionnelles, techniques et financieres.
L'appréciation des capacités du groupement est globale.

Si le groupement d'opérateurs économiques présente sa candidature sous la forme du
DUME, chacun des membres du groupement doit fournir un DUME distinct.

5.9 Précisions sur la sous-traitance

5.9.1 Candidature sous forme de DUME

Si le candidat s'appuie sur un ou des sous-traitants ou d'autres opérateurs pour faire acte
de candidature, il renseigne la partie [I-C du DUME et fournit pour chacun de ces sous-
traitants un formulaire DUME distinct signé par le sous-traitant et contenant les
informations des sections A et B de la partie Il ainsi que celles de la partie Ill et, le cas
échéant, les parties IV et V.

Si le candidat ne s'appuie pas sur de la sous-traitance pour faire acte de candidature mais
qu'il a I'intention de sous-traiter une part du marché, il renseigne la partie II-D du DUME et
fournit les informations figurant dans les parties II-A et B et Ill pour chacun de ces sous-
traitants.

5.9.2 Candidature hors DUME

Si le candidat s'appuie sur les capacités d'autres opérateurs, il justifie des capacités de ce
ou ces opérateurs et apporte la preuve qu'il en disposera pour I'exécution du marché
public. Cette preuve peut étre apportée par tout moyen approprié.

L'opérateur sur lequel s'appuie le candidat peut étre un sous-traitant.

La présentation d’un sous-traitant se fait a I'aide du formulaire DC4 (déclaration de sous-
traitance) dOment rempli et signé par le sous-traitant et le candidat, comportant
I'indication des capacités professionnelles, techniques et financiéres du sous-traitant ainsi
que la déclaration sur I'honneur que le sous-traitant ne tombe pas sous le coup d'une
interdiction d’accéder aux marchés publics.

Ce formulaire est disponible a I'adresse suivante :
http://www.economie.gouv.fr/daj/formulaires-declaration-candidat

5.9.3 Taches essentielles
Sans objet

Article 6 - OFFRE
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6.1 Présentation de I'offre
L'offre du soumissionnaire comporte les piéces suivantes :
Pourlelotn®1:

» l'acte d’engagement (ATTRI1) complété;

» ladécomposition de prix global et forfaitaire (DPGF) annexe 1 de I'acte d’engagement.
Le candidat compléte et remet la décomposition de prix global et forfaitaire (DPGF)
joint en yveillant a bien en remplir toutes les lignes et en respectant l'ordre et
I'organisation.

» le mémoire technique du candidat (Annexe 2). Il doit comporter tous les
renseignements utiles pour I'analyse des offres (Cf. : Article 6.2.1-Critéres d'attribution
des offres) ;

> |'acte spécial de sous-traitance (DC4), le cas échéant ; ce document est obligatoire si
le candidat présente un sous-traitant ou s’appuie sur un opérateur économique pour
justifier une capacité déterminante, notamment pour la mise en place d'un
échafaudage ;

Toute clause portée sur la documentation, tarif, conditions de vente... transmise par le(s)
titulaire(s) et contraire aux dispositions des autres pieces administratives, est réputée
comme non écrite.

Remarque : Il nest pas demandé aux candidats de renvoyer signé les cahiers des clauses
administratives et techniques particulieres (CCAP et CCTP) joints au dossier de
consultation, pour attester qu’ils en ont pris bonne connaissance.

Néanmoins, ces pieces font partie intégrante de la consultation et ne peut en aucune fagon
étre modifiée par les candidats.

6.2 Examen des offres

Le jugement des offres est effectué dans les conditions prévues aux articles L 2152-1 a L
2152-4 et R 2151-1 a R 2151-2 du CCP. Les offres inappropriées, irréguliéres ou inacceptables,
sont éliminées.

Offre inappropriée : offre apportant une réponse sans rapport avec le besoin et qui, de ce
fait, peut étre assimilée a une absence d’offre;

Offre irréguliére : offre incompléte ou ne respectant pas les exigences formulées dans le
DCE;

Offre inacceptable : offre dont les conditions d’exécution ne respectent pas la Iégislation
en vigueur, ou que le pouvoir adjudicateur ne peut financer compte tenu des crédits
disponibles.

Toutefois, I'acheteur peut autoriser tous les soumissionnaires concernés a régulariser les
offres irrégulieres dans un délai approprié, a condition qu'elles ne soient pas anormalement
basses et que cette régularisation n'ait pas pour effet de modifier les caractéristiques
substantielles des offres.

L'acheteur peut demander aux soumissionnaires de préciser la teneur de leur offre. Cette
demande ne peut ni aboutir a une négociation, ni a une modification de I'offre. Les offres
inappropriées, irrégulieres ou inacceptables, sont éliminées.

6.2.1 Criteres d'attribution des offres
Apres classement des offres, le marché relatif au lot n° 1 sera attribué au candidat ayant
présenté |'offre économiquement la plus avantageuse, au regard des criteres de sélection
pondérés suivants :
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1 - Prix des prestations : 45%
2 - Valeur technique de |'offre : 55%

6.2.2. Méthode de notation des offres
Notation du critére prix : (45%)
Les notes des différents candidats seront attribuées en fonction de I'offre du moins disant.

Celui-ci obtiendra la note maximale sur le critére prix.
La note des autres candidats sera déterminée par application de la formule suivante :
Offre la moins disante x 45
Offre du candidat

Notation de la valeur technique : (55%)

Pour I'appréciation de chacun des critéres, le candidat fournira les informations
demandées dans le document « I'annexe 2- mémoire technique » joint au dossier de
consultation.

Méthodologie d’exécution et optimisation duv délai d’intervention : 20 points

Ce critére sera apprécié au regard de la qualité, de la cohérence et du caractere
opérationnel de la méthodologie d’exécution proposée par le soumissionnaire pour la
réalisation des prestations, de la pertinence du phasage et de I'’enchainement des taches
ainsi que de 'organisation du chantier, et, le cas échéant, de la pertinence et faisabilité des
mesures envisagées pour réduire le délai d’exécution, sous réserve de leur compatibilité
avec le planning général de I'opération et les prescriptions du marché.

Méethodologie d’intervention en site occupé : 15 points
Ce critére sera apprécié au regard de la qualité et du caractere opérationnel de la
méthodologie proposée par le candidat pour intervenir en site occupé, notamment
s'agissant du phasage des travaux, de la sécurisation des zones d’intervention et des
circulations, de la protection des locaux, sols, ouvrages existants et ouvrages des autres
corps d'état, de l'organisation des approvisionnements et manutentions en site contraint,
du nettoyage permanent du chantier et de la coordination avec les autres entreprises.

Moyens humains et matériels affectés a l'exécution des prestations : 10 points
Ce critére sera apprécié au regard de la pertinence, de I'adéquation et du caractere
opérationnel des moyens humains et matériels que le candidat prévoit d’'affecter au
chantier, notamment s’agissant de I'équipe dédiée, de son encadrement, des effectifs
mobilisés, des moyens de manutention, d’approvisionnement, de levage, de protection,
d’installation de chantier et, le cas échéant, d’échafaudage, ainsi que de leur capacité a
permettre une exécution conforme au planning et aux contraintes du site.

Performance environnementale de I'offre : 10 points
Ce critére sera apprécié au regard du caractere précis, opérationnel et adapté des
mesures proposeées par le candidat pour la gestion des déchets de chantier, notamment
en matiere de prévention et de réduction a la source, de tri, de collecte, de stockage,
d’évacuation, de tragabilité et de réemploi, recyclage ou valorisation.

6.3 Négociation

Conformément aux dispositions applicables a la procédure adaptée, le pouvoir
adjudicateur se réserve la possibilité d’engager une négociation avec les soumissionnaires
ayant remis une offre réguliére, appropriée et acceptable, ou susceptible d'étre
régularisée dans les conditions prévues par le code de la commande publique.

La négociation n’est pas obligatoire : le marché pourra étre attribué sur la base des offres
initiales.

Si une négociation est engagée, elle pourra étre limitée aux soumissionnaires les mieux
classés aprés une premiére analyse des offres, au regard des critéres définis au présent
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reglement. Elle sera conduite dans le respect des principes d’'égalité de traitement, de
transparence et de confidentialité.

La négociation pourra porter sur les aspects techniques, méthodologiques, calendaires et
financiers de |'offre, sans modifier I'objet du marché, les exigences minimales ni les
critéres d'attribution.

6.4 Durée de validité des offres
Les offres sont valables 120 jours a compter de la date limite de remise des offres.

6.5 Echantillons
Aucune remise d'échantillon n'est prévue dans le cadre du présent marché.

Article 7 - MODALITES DE TRANSMISSION DES PLIS

7.1 Date et heure limites de réception des plis
Les plis devront étre transmis avant le lundi 28 septembre 2026 a 17h.

Seuls peuvent étre ouverts les plis qui ont été recus au plus tard a la date et a I'heure
limites mentionnées ci- dessus. Les plis qui sont regus ou remis apres ces date et heure ne
sont pas ouverts.

Les plis et la "copie de sauvegarde" parvenus hors délai sont inscrits au registre des
déposts et sont rejetés.

7.2 Conditions de transmission des plis

Le dépbt électronique des plis s'effectue exclusivement sur le site (PLACE) :
https://www.marches-publics.gouv.fr

Les candidats trouveront sur le site www.marches-publics.gouv.fr un «guide utilisateur»
téléchargeable qui précise les conditions d'utilisation de la plate-forme des achats de
I'Etat, notamment les prérequis techniques et certificats électroniques nécessaires au
dépobt d'une offre dématérialisée.

Les frais d'accés au réseau et de recours a la signature électronique sont a la charge de
chaque candidat. Les candidats sont invités a tester la configuration de leur poste de
travail et a répondre a une consultation test, afin de s'assurer du bon fonctionnement de
I'environnement informatique.

lls disposent sur le site d'une aide qui expose le mode opératoire relatif au dépbt des plis
électroniques.

Plusieurs documents et informations sont disponibles a la rubrique « aide » de la plate-
forme:
- manuel d'utilisation afin de faciliter le maniement de la plate-forme;

- assistance téléphonique ;
- module d'autoformation a destination des candidats ;

- foire aux questions ;
- outils informatiques.

Les candidats ont la possibilité de poser des questions sur les documents de la consultation.

Apres le dépdt du pli sur la plate-forme, un message indique au candidat que |'opération
de dépot du pli a été réalisée avec succes, puis un accusé de réception lui est adressé par
courrier électronique donnant a son dépdt une date et une heure certaines, la date et
I'heure de fin de réception faisant référence.

L'absence de message de confirmation de bonne réception ou d'accusé de réception
électronique signifie que la réponse n'est pas parvenue a l'acheteur.
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Le candidat doit s'assurer que les messages envoyés par la Plate-forme des achats de I'Etat
(PLACE) notamment, nepasrepondre@marches-publics.gouv.fr, ne sont pas traités comme
des courriels indésirables.

Présentation des dossiers et format des fichiers :

Les formats acceptés sont les suivants : .pdf, .doc, .xls, .ppt, .odt, .ods, .odp, ainsi que les
formats d'image jpg, png et de documents html.

Le candidat ne doit pas utiliser de code actif dans sa réponse, tels que :

- Formats exécutables, .exe, .com, .scr, etc. ;

- Macros ;
- ActiveX, Applets, scripts, etc.

Horodatage

Les plis transmis par voie électronique sont horodatés. Tout dossier dont le dépbt se
termine apres la date et I'heure limite est considéré comme hors délai.

En cas d'indisponibilité de la plate-forme empéchant la remise des plis dans les délais fixés
par la consultation, la date et I'heure de remise des offres peuvent étre modifiées.

Copie de sauvegarde:

Les candidats qui effectuent a la fois une transmission électronique et, a titre de copie de
sauvegarde, une transmission sur support physique numérique ou sur support papier
doivent faire parvenir cette copie avant la date limite de remise des plis.

Cette copie de sauvegarde doit étre placée dans un pli cacheté comportant les mentions
suivantes :

- « Copie de sauvegarde » ;
- intitulé de la consultation ;
- nom ou dénomination du candidat.

La copie de sauvegarde ouverte est conservée en cas d'ouverture conformément aux
dispositions des articles R.2184-12 et R2184-13 du code de la commande publique. Si au
contraire elle n'a pas été ouverte ou si elle a été écartée suite a la détection d'un programme
malveillant, celle-ci est détruite.

Le candidat qui envoie ou dépose sa copie de sauvegarde en main propre contre
récépissé, le fait al'adresse suivante :

Institut des hautes études de I’éducation et de la formation
Bureau des affaires financieres-Bureau 408
Boulevard des Freres Lumiere — Téléport 2-BP 72000

86963 Futuroscope Chasseneuil cedex

Antivirus
Les candidats doivent s'assurer que les fichiers transmis ne comportent pas de virus.

La réception de tout fichier contenant un virus entrainera l'irrecevabilité de I'offre. Si un
virus est détecté, le pli sera considéré comme n'ayant jamais été regu et les candidats en
sont avertis grace aux renseignements saisis lors de leur identification.

Article 8 - ATTRIBUTION DU MARCHE

8.1 Documents a fournir

Le soumissionnaire auquel il est envisagé d'attribuer le marché n'est pas tenu de fournir les
moyens de preuves que l'acheteur peut obtenir directement par le biais d'un systeme
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électronique de mise a disposition d'information administré par un organisme officiel ou
d'un espace de stockage numérique, a condition que figurent dans sa candidature ou son
offre toutes les informations nécessaires a la consultation de ce systéme ou de cet
espace et que l'accés soit gratuit.

Conformément a l'arrété du 29 mars 2017 modifiant |'arrété du 25 mai 2016 fixant la liste
des impots, taxes, contributions ou cotisations sociales donnant lieu a la délivrance de
certificats pour |'attribution de marchés publics et de contrats de concession, et lorsque
le profil d'acheteur le permet, le soumissionnaire auquel il est envisagé d'attribuer le
marché, n'est pas tenu de fournir les certificats suivants :

- le certificat attestant la souscription des déclarations et paiements prouvant qu'il a
satisfait a ses obligations fiscales;

- le certificat attestant de fourniture des déclarations sociales et de paiement des
cotisations et contributions de sécurité sociale prévue a l'article L 243-15 du code de
sécurité sociale délivré par I'agence centrale des organismes de sécurité sociale ;

- le certificat de fourniture des déclarations sociales et de paiement des cotisations et

contributions de sécurité sociale prévue a l'article L 243-15 du code de sécurité sociale
délivré par la mutuelle sociale agricole;

- le certificat attestant de la régularité de la situation de I'employeur au regard de
I'obligation d'emploi des travailleurs handicapés, prévu aux articles L. 5212-2 a L. 5212-5 du
code du travail, et délivré par I'Association de gestion du fonds de développement pour
I'insertion professionnelle des handicapés, mentionnée a I'article L. 5214-1 du méme code;

En cas d'impossibilité de se procurer les certificats ci-dessus directement aupres des
administrations ou organismes, |I'acheteur en demande communication au soumissionnaire
dans le courrier I'informant que son offre est susceptible d'étre retenue. Le soumissionnaire
établi a I'étranger produit des certificats établis par les administrations et organismes du
pays d'origine.

Le soumissionnaire auquel il est envisagé d'attribuer le marché devra fournir dans un
délai fixé, dans le courrier I'informant que son offre est susceptible d'étre retenue, les
documents suivants :

- I'ensemble des justificatifs relatifs a I'aptitude et aux capacités du candidat ;

- le cas échéant, les pieces prévues aux articles R. 1263-12 du code du travail et relatives aux
travailleurs détachés ;

- le cas échéant, les pieces prévues aux articles D. 8254-2 a D. 8254-5 du code du travail et
relatives aux travailleurs étrangers;

- le cas échéant le certificat attestant le versement régulier des cotisations légales aux
caisses qui assurent le service des congés payés et du chdmage intempéries ;

- un extrait K ou Kbis ou équivalent ;

- en cas de redressement judiciaire, la copie du ou des jugements prononces;

- un ou des relevé(s) d'identité bancaire ou postal.

Le soumissionnaire établi a I'étranger produit des certificats établis par les administrations
et organismes du pays d'origine.

Lorsque le soumissionnaire auquel il est envisagé d'attribuer le marché entre dans I'un des
cas d'interdiction de soumissionner facultative, il est invité a établir, par tout moyen, que
son professionnalisme et sa fiabilité ne peuvent plus étre remis en cause et, le cas échéant,
que sa participation a la procédure n'est pas susceptible de porter atteinte a I'égalité de
traitement.

8.2 Mise au point

Il peut étre demandé au soumissionnaire retenu, en accord avec lui, de procéder a une
mise au point des composantes du marché public. Cette demande ne peut avoir pour objet
de modifier des éléments substantiels de I'offre ou du marché public.
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8.3 Signature du marché

Le marché est signé soit électroniquement, soit manuellement par le soumissionnaire
retenu au moyen de ['acte d'engagement (formulaire ATTRI1T) qui lui est adressé par
I'acheteur.

L'acte d'engagement doit étre signé électroniquement conformément aux exigences
prévues par l'annexe MODALITES DE SIGNATURE ELECTRONIQUE.

Article 9 - LANGUE

Les documents et informations doivent étre rédigés en langue francaise ou, a défaut,
étre accompagnées d'une traduction en francais.

En cas de candidature sous forme de DUME, ce dernier doit étre rédigé en francais.

Article 10- CONTENTIEUX

Tribunal administratif de Paris
7 rue de Jouy
75004 PARIS
Tél: 01 44 59 44 00

Précisions concernant le(s) délai(s) d'introduction des recours :
Référé précontractuel jusqu'a la date de conclusion du marché;

Référé contractuel: délai de 31 jours a compter de la publication de I'avis d'attribution
et dans un délai

de 6 mois a compter du lendemain du jour de la conclusion du marché dans les autres cas

I

Recours pour exces de pouvoir: délai de 2 mois a compter de la notification de la
décision attaquée. Ce recours peut étre assorti, le cas échéant, d’'une demande de référé-
suspension ;

Recours de plein contentieux: délai de 2 mois a compter de la date a laquelle sont
rendues publiques la conclusion du contrat et les modalités de sa consultation. Ce recours
peut étre assorti, le cas échéant, d’'une demande de référé-suspension.

Article 11 - ANNEXE AU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

ANNEXE:MODALITES DE SIGNATURE ELECTRONIQUE
RAPPEL GENERAL

Un zip signé ne vaut pas signature des documents qu'il contient. En cas de fichier zippé,
chaque document pour lequel une signature est requise doit étre signé séparément.

Une signature manuscrite scannée n'a pas de valeur juridique. Elle constitue une
copie de la signature manuscrite et ne peut pas remplacer la signature électronique.

Signature électronique des documents

Chaque document a signer doit I'étre individuellement.

Par application de I'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les
marchés publics, le candidat doit respecter les conditions relatives :
1. au certificat de signature du signataire ;

2. a I'outil de signature utilisé (logiciel, service en ligne, parapheur le cas échéant),
devant produire des jetons de signature* conformes aux formats réglementaires dans
I'un des trois formats acceptés.
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* Le jeton d'horodatage peut étre enveloppé dans le fichier d'origine ou bien apparaitre
sous la forme d'un fichier autonome (non enveloppé).

Exigences relatives aux certificats de signature du signataire

Le certificat de signature du signataire respecte au moins le niveau de

sécurité préconisé.

1¢" cas: Certificat émis parune Autorité de certification "reconnue" : le certificat de
signature est émis par une Autorité de certification mentionnée dans I'une des listes de
confiance suivantes :

-http://www.lIsti-certification.fr;
-https://ec.europa.eu/digital-single-market/en/eu-trusted-lists-trust-service-providers;

Dans ce cas, le candidat n'a aucun justificatif a fournir sur le certificat de signature
utilisé pour signer sa réponse.

2¢me cas:Lecertificatde sighature électronique n'est pas référencé surune liste de confiance.
La plate-forme de dématérialisation « PLACE » accepte tous certificats de signature
électronique.

Le candidat s'assure que le certificat qu'il utilise est au moins conforme au niveau de
sécurité préconisé sur le profil d'acheteur, et donne tous les éléments nécessaires a la
vérification de cette conformité par |'acheteur.

Justificatifs de conformité a produire

Le signataire transmet les informations suivantes :

- La procédure permettant la vérification de la qualité et du niveau de sécurité du
certificat de signature utilisé : preuve de la qualification de I'Autorité de certification, la
politique de certification...

- Le candidat fournit notamment les outils techniques de vérification du certificat :
chaine de certification compléte jusqu'a I'Autorité de certification racine, adresse de
téléchargement de la derniére mise a jour de la liste de révocation ;

- L'adresse du site internet du référencement du prestataire par le pays d'établissement
ou, a défaut, les données publiques relatives au certificat du signataire, qui comportent, au
moins, la liste de révocation et le certificat du prestataire de services de certification
électronique émetteur.

Outil de signature utilisé pour signer les fichiers
Le candidat utilise I'outil de signature de son choix.

Cas1:le candidat utilise I'outil de signature dela plate-forme des achatsdel'Etat. Dans ce
cas, le candidat est dispensé de fournir tout mode d'emploi ou information.

Cas2:lorsque le candidatutiliseunautre outildesignature quecelui proposé sur PLACE, il
doit respecter les deux obligations suivantes :

- Produire des formats de signature XAdES, CAdES ou PadES ;
- Permettre la vérification en transmettant en paralléle les éléments nécessaires

pour procéder a la vérification de la validité de la signature et de l'intégrité du
document, et ce, gratuitement.

Dans ce cas, le signataire indique la procédure permettant la vérification de la validité de
la signature en fournissant notamment le lien sur lequel la signature peut étre vérifiée, avec
une notice d'explication de préférence en francais.

La personne signataire doit avoir le pouvoir d'engager la société.

17



